INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lie.

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Francisco José Quezada Jurade

Administrador General
Minlsterio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo al siguiante:

Nombre completo del Contratista:  Audrey Dotrice de Ledn Ferrer cUul: 2271794710101

Ndmero de contrato: 029-14-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9454136

Muamero de Factura: 3342418678 Serie: CCasEsz2

Honararios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo el Informe: agosto

Mento Total del Contrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrate: 4 de Enero al 31 Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direcclén de Recurses Humanos

Objativos del Contrato: "El Téenico" se compromeate a prestar sus servicios Téenicos para la Direccién de Recursos Humanos da

la Direccion Superior del Ministerlo de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién v
diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Téenleos gque se describen, sin ser astas limitativas, sine enunciativas, (segtn Clausula de contrato:
Tercara),

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)

b)

)

)

Apoyé a la Direccién de Recursos Humanes en proceios relacionados al estudio para la gestién de las diferentes acciones de puastos:
creacldn de puestos, supresién de Puastes, trasladoes presupuestarios, cambio da especialidad, reasignacian de puestos v revaloraciones,
etc.: para |os servidores pdblicos contratados bajo los renglones 011, 021y 022 del Despache Superior v de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a |la Direccion de Recursos Humanes en aspectos de la gestién en la Asigndcién del Complarento Salarial y Bonos
Monetarios para los servidores publices contratades baje los renalenes 011, 021, 022 v 031 del Daspacho Superior v de los diferentas
Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes,

Apoyé en el llenado de los formates ralacionados con la elaboracién de acciones de puestos v la gestién gue los mismos requieran ante
los antes ractores y el Ministro.

Apoyé en la calandarizacién de beneficios monetarios que correspondan, de acuerdo a la fecha de ingreso de colaboradores del Daspacho

Superior y las diferentes Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a la Direccidn de Recursos Humanos en proceses relacloncicdos con el draa de aplicacién de personal en el Ministerio de
Cultura v Deportes.

Audrey Dotrice de Leén Ferrer Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Complato del Contratista Nombre de la Autorldad gue Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic, Estuateio-
-

Direccion de B ins Humanos

s / VFirma angfatist Firmg 4 jsellg dala Autoridad gue Evalua los Servicios
) - . (seguin Clausula de contrate: Déclma Primera)



